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แบบฟอร์มการขออนุญาตไปสมัครสอบ/ขอลาศึกษาต่อ/ขอขยายเวลาลาศึกษาต่อ/ขอรายงานตัวกลับเข้าปฏิบัติงาน 
(พนักงาน/ข้าราชการ/ลูกจ้างประจ า/ลูกจ้างมหาวิทยาลัย) 

 
มหาวิทยาลยัเทคโนโลยีพระจอมเกล้าธนบุรี 
วันที…่…….เดือน……………….........พ.ศ……… 

 
เรื่อง  ขออนุญาตไปสมัครสอบ/ขออนุมัติลาศึกษาต่อ/ขยายเวลาลาศึกษาต่อ/รายงานตัวกลับเข้าปฏิบัติงาน 
เรียน  อธิการบด ี
 

เนื่องจากข้าพเจ้า นาย/นาง/นางสาว …………………………………………..……………………...………….… อายุ ............. ปี 
ปัจจุบนัเป็น [   ]  พนักงาน  [   ]  ข้าราชการ  [   ]  ลูกจ้างประจ า  [   ]  ลูกจ้างมหาวิทยาลยั ต าแหน่ง ........................... 
ต าแหน่งทางวิชาการ (ถ้าม)ี ……………………………ระดับ ............... บรรจุเมื่อวันที่ ......... เดือน ...................... พ.ศ...............  
ภาควิชา/สายวิชา/ส านักงาน ………………………………………………… คณะ/ส านัก/สถาบนั …………………………………………....... 
ส าเร็จการศึกษาระดับ …………………. สาขาวชิา ……………………………………………….. คณะ…………………………..…………………
หลักสูตร …… ปี ได้รบัวุฒิ ……………………………..... ณ.สถานศึกษา ………………………………………………..................................
เมื่อวันที่ ......... เดือน ...................... พ.ศ. ......................... 
 

บัดนี้ข้าพเจ้ามีความประสงค์ 
[   ]   1.  ขออนุญาตไปสมัครสอบเพื่อศึกษาต่อในระดบั ……….…………. สาขาวชิา ………………………………………..………… 

คณะ …………………………..………..…………….…หลักสูตร ….… ปี เพื่อรับวุฒิ ……………………………..…………………... 
ณ.สถานศึกษา ……………………………………………………………… 

  ข้าพเจ้าขอรับรองว่าสาขาวิชาและระดับความรู้ที่ข้าพเจา้ประสงค์จะศึกษานีจ้ะเปน็ประโยชน์ตอ่งาน 
 [   ]  งานสอน   [   ]  งานวิจยั    
 [   ]  งานในหน้าที่ซึง่ข้าพเจ้าปฏิบัติอยู่ งานซึง่ผูบ้ังคับบัญชาจะได้มอบหมายให้กระท าเมื่อกลบัมาปฏบิัติงาน 

 เมื่อสถานศึกษาประกาศรับข้าพเจ้าแล้ว ข้าพเจ้าจะปฏิบัติตามระเบียบมหาวิทยาลัยเทคโนโลยี  
พระจอมเกล้าธนบุรี ว่าด้วย การไปศึกษา ฝึกอบรม ดูงาน และปฏิบัติการวิจัย พ.ศ.2542 ทุกประการ 

 

[   ]   2.  ขอลาศึกษาต่อภายในประเทศ 
ในระดับ ……….…………. สาขาวชิา ………………………………………..………… คณะ …………………………..………..……
หลักสูตร …..… ปี เพื่อรับวุฒิ ……………………………..………ณ.สถานศึกษา ……………………………………………….…
มีก าหนด ….…..ปี เร่ิมภาคการศึกษาที่ ....................... ตั้งแต่วันที่ ..…….. เดือน …………..…..…. พ.ศ. ………...…. 
ถึงวันที่ ….…..เดือน …………..…. พ.ศ. ……..…. ด้วยทุน [   ]  ทุนส่วนตัว   [   ]  ทุน .......................................... 
โดยหลักสูตรที่ข้าพเจ้าศึกษาเปน็หลักสูตรแบบ 
[   ]  ศึกษาต่อเต็มเวลาราชการ   

ในกรณีข้าพเจ้าลาศึกษาเต็มเวลาราชการ ข้าพเจ้าจะจดัให้ นาย/นาง/นางสาว ……….…………………………... 
ซึ่งมีความเก่ียวข้องกับข้าพเจ้าโดยเป็น   [   ]  บิดา   [   ]  มารดา   [   ]  พี่ร่วมบิดา  [   ]  พีร่่วมมารดา  
[   ]  น้องร่วมบิดา  [   ]  น้องร่วมมารดา  [   ]  ไม่มีพ่อแม่พี่นอ้งร่วมบิดามารดา เก่ียวข้องเป็น ..............  
เป็นผู้ค้ าประกันการลาศึกษาดังกล่าว 

[   ]  ศึกษาต่อนอกเวลาราชการ 
[   ]  ศึกษาต่อโดยใช้เวลาราชการบางส่วน ............... ชั่วโมง/สปัดาห์ ( ไม่เกิน 10 ชั่วโมง/สัปดาห์) 
 



ปรับปรุงมิถุนายน 2562 โดย ส านกังานพฒันาทรัพยากรบุคคล มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีพระจอมเกล้าธนบุรี โทร 02-470-8087     หน้า 2 จาก 3 
 

พร้อมแนบเอกสารประกอบการขอลาศึกษาต่อภายในประเทศดงันี้  
  [   ]  แบบฟอร์มการขออนุญาตไปสมคัรสอบเพื่อศึกษาต่อในประเทศ (ใช้ตัวจริง) 
    โดยยกเว้นกรณีที่ได้ศึกษาก่อนเข้าปฏิบัติงาน ณ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีพระจอมเกล้าธนบุรี 
  [   ]  ส าเนาประกาศรับสมัครเข้าศึกษา 1 ชุด หรือ หนังสือรับรองการรับเข้าศึกษาต่อ 
 [   ] รายละเอียดหลักสูตรและเอกสารการลงทะเบียนเรียน 
  [   ] แผนการลาศึกษาต่อจนจบหลักสูตร (ก าหนดให้สอดคล้องกับหลักสูตร) 
ทั้งนี้ข้าพเจ้าจะรายงานผลการศึกษาทุกภาคการศึกษา เสนอต่อรองอธิการบดีฝ่ายบุคคล ผ่านผู้บังคับบัญชาเพื่อทราบต่อไป  
 

[   ]   3.  ขอขยายเวลาลาศึกษาต่อ (คร้ังที่.....................) 
 มีก าหนด …..…..เดือน เร่ิมภาคการศึกษาที่ ................. ตั้งแต่วนัที่ …….….เดือน ……………...พ.ศ. ……..……… 

ถึงวันที่ …….เดือน …………..พ.ศ. ……..…. ด้วยทุน [   ] ทุนส่วนตัว  [   ] ทุน ................................................ 
โดยขอขยายเวลาแบบ 
[   ]  ศึกษาต่อเต็มเวลาราชการ  [   ]  ศึกษาต่อนอกเวลาราชการ 

 [   ]  ศึกษาต่อโดยใช้เวลาราชการบางส่วน ............... ชั่วโมง/สปัดาห์ ( ไม่เกิน 10 ชั่วโมง/สัปดาห์) 
 

  (ทั้งนี้เดิมข้าพเจา้ได้รับอนุมัติให้ลาศึกษาต่อคร้ังแรก ตั้งแต่วันที่ ..….…......... เดือน …………………...…………… 
  พ.ศ. ……..……………... ถึงวันที่ ………เดือน ……….……….พ.ศ. ……..……… ด้วยทุน [   ]  ทุนส่วนตัว  [   ] 
              ทุน ......................................................และใช้ระยะเวลาศึกษาต่อแบบ .............................................)  

  พร้อมแนบเอกสารประกอบการขอขยายเวลาลาศึกษาต่อ ดังนี ้
  [   ] ใบรายงานผลการศึกษา หรือหนังสือรับรองจากอาจารย์ที่ปรึกษา หรือเอกสารการลงทะเบียนเรียน 
  [   ] แผนการลาศึกษาต่อจนจบการศึกษา (ก าหนดให้สอดคล้องกับหลักสูตร) 

ทั้งนี้ข้าพเจ้าจะรายงานผลการศึกษาทุกภาคการศึกษา เสนอต่อรองอธิการบดีฝ่ายบุคคล ผ่านผู้บังคับบัญชาเพื่อทราบต่อไป  
 

[   ]   4.  ขอรายงานตัวกลับเข้าปฏิบัตงิาน ตั้งแต่วันที่....…. เดือน …………….…….. พ.ศ. ……..…. พร้อมแนบเอกสารดังนี ้
  [   ]   กรณีส าเร็จการศึกษา (โปรดแจง้ภายใน 60 วัน นับจากวันที่ส าเร็จการศึกษา) 

  [   ] ส าเนาใบรับรองคุณวุฒิ หรือ ใบปริญญาบัตร และ/หรือใบรายงานผลการศึกษาที่ระบุ 
   วันส าเร็จการศึกษา จ านวน 1 ฉบับ พร้อมลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง 
   [   ] ส าเนาหน้าบทคัดย่อหรือบทสรุปวิทยานิพนธ์ จ านวน 1 ฉบับ พร้อมลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง 

 [   ]   กรณียุติการศึกษา  
 [   ] บันทึกข้อความแจ้งอธิการบดี โดยระบุสาเหตุของการยุติการศึกษา และผ่านการรับรองจาก

ผู้บังคับบัญชาตามล าดับชั้น 
 

จากความประสงค์ข้างต้น ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้อความดังกล่าวเป็นความจริงทุกประการ และถือปฏิบัติตาม
ระเบียบมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีพระจอมเกล้าธนบุรี ว่าด้วย การไปศึกษา ฝึกอบรม ดูงาน และปฏิบัติการวิจัย พ.ศ.2542
อย่างเคร่งครัดตลอดระยะเวลาที่ศึกษา โดยไม่ลงทะเบียนเกินจากระยะเวลาที่ขอลาศึกษาต่อหรือขอขยายเวลาลาศึกษาต่อ 
ซึ่งหากปฏิบัติผิดไปจากเงื่อนไขที่ได้รับอนุมัติดังกล่าวข้างต้นจะถือว่าผิดวินัยและมหาวิทยาลัยฯ อาจไม่พิจารณาปรับวุฒิ
หรือเพิ่มวุฒิของข้าพเจ้า  

               ขอแสดงความนับถอื 
 

ลงนาม  …………………………………………………… 
(…………………………………………………………………) 

                                                วันที ่……… เดือน ………………….. พ.ศ. ...…………..  
 



ปรับปรุงมิถุนายน 2562 โดย ส านกังานพฒันาทรัพยากรบุคคล มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีพระจอมเกล้าธนบุรี โทร 02-470-8087     หน้า 3 จาก 3 
 

กรณีขออนุมัติไปสมัครสอบ หัวหน้ากลุ่มงานหรือเทียบเท่า พิจารณาอย่างรอบคอบแล้วเห็นว่า  
ก. สิ่งที่ไปศึกษาเพิ่มเติม จะเป็นประโยชน์ต่อการปฏบิัติงาน คือ ……………………………………………………………………………….. 
ข. เม่ือกลับมาปฏบิัติงานแล้วมแีผนจะให้ปฏิบตัิงานในดา้น ..................................................................................................  
 

ความเห็นหัวหน้ากลุ่มงานหรือเทียบเท่า 
 
[   ]  เห็นสมควรอนุมติ และขอรับรองข้อความข้างต้น

เป็นความจริงทุกประการ 
[   ]  ให้เปลี่ยนประเภทการลาเป็น …………………………….. 
[   ]  อ่ืนๆ ………………………………..……………………………… 
 

ลงนาม ………………………….…………………………… 
(…………………………………………………………………) 
ต าแหน่ง ……………………………………………………. 
วันที ่……… เดือน ………………….. พ.ศ. ...……….. 

ความเห็นหัวหน้าภาควิชา/ประธานสายวิชา/ 
ผอ.ส านักงาน หรือเทียบเท่า 

[   ]  เห็นสมควรอนุมติ และขอรับรองข้อความข้างต้นเป็น
ความจริงทุกประการ 

[   ]  ให้เปลี่ยนประเภทการลาเป็น …………………………….. 
[   ]  อ่ืนๆ ………………………………..……………………………… 
 

ลงนาม ………………………….…………………………… 
(…………………………………………………………………) 
ต าแหน่ง ……………………………………………………. 
วันที ่……… เดือน ………………….. พ.ศ. ...……….. 

ความเห็นคณบดี/ผอ.ส านัก/ผอ.สถาบัน/ 
รองอธิการบดี หรือเทียบเท่า 

[   ]  เห็นสมควรอนุมติ โดยได้รบัเงินเดือน …...…..% ของ
เงินเดือนปัจจุบนัก่อนลาศึกษาตอ่ และขอรับรอง
ข้อความข้างต้นเปน็ความจริงทกุประการ 

[   ]  ให้เปลี่ยนประเภทการลาเป็น …………………………….. 
[   ]  อ่ืนๆ ………………………………..……………………………… 
 

 
ลงนาม ………………………….…………………………… 
(…………………………………………………………………) 
ต าแหน่ง ……………………………………………………. 

วันที ่……… เดือน ………………….. พ.ศ. ...……….. 

ความเห็นส านักงานพัฒนาทรัพยากรบุคคล 
……………………………………………………………………………….. 
……………………………………………………………………………..… 
…………………………………………………………………………..…… 
………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………………. 
 

ลงนาม ………………………….…………………………… 
(…………………………………………………………………) 
ผู้อ านวยการส านักงานพัฒนาทรัพยากรบุคคล 

วันที ่……… เดือน ………………….. พ.ศ. ...……….. 
ผลการพิจารณา 
[   ]  อนุมัติ/ทราบ โดยเห็นสมควรให้ได้รับเงินเดือน ……………..% ของเงินเดือนปัจจุบันก่อนลาศึกษาต่อ ตามระเบียบ   

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีพระจอมเกล้าธนบุรี ว่าด้วย การไปศึกษา ฝึกอบรม ดูงาน และปฏิบัติการวิจัย พ.ศ.2542  
[   ]  ไม่อนุมัติ เพราะ………………………………………………………........................................................................................ 
 

 

ลงนาม ………………………….…………………………… 
(…………………………………………………………………) 
อธิการบดีมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีพระจอมเกล้าธนบุรี 
วันที ่……… เดือน ………………….. พ.ศ. ...………… 

 

 


