
                                                                                                                       

 

การท าสัญญา เอกสารประกอบ 

1.สัญญาลาศึกษาต่อ 1.  สัญญาอนุญาตให้ข้าราชการลาศึกษาต่อ
ภายในประเทศ และสัญญาค้้าประกัน จ้านวน 3 ชุด 
2.  สัญญาอนุญาตให้พนักงานไปศึกษา ฝึกอบรม ดู
งาน และปฏิบัติการวิจัย ณ ต่างประเทศ และสัญญา
ค้้าประกัน จ้านวน 3 ชุด 
 
      

2.เอกสารในการจัดท าสัญญา 1.  ส้าเนาบัตรประจ้าตัวประชาชนหรือบัตร
ข้าราชการ ของผู้ท้าสัญญา คู่สมรสของผู้ท้าสัญญา 
(กรณีมีคู่สมรสแล้ว)  บิดาและมารดา พร้อมรับรอง
ส้าเนาถูกต้องทุกฉบับ จ้านวน 3 ชุด 
2.  ส้าเนาทะเบียนบ้านของผู้ท้าสัญญา คู่สมรสผู้ท้า
สัญญา (กรณีมีคู่สมรสแล้ว) บิดาและมารดา พร้อม
รับรองส้าเนาถูกต้อง จ้านวน 3 ชุด 
3.   ส้าเนาทะเบียนสมรสของผู้ท้าสัญญา คู่สมรส
ของผู้ท้าสัญญา (กรณีมีคู่สมรสแล้ว) บิดาและมารดา 
พร้อมรับรองส้าเนาถูกต้อง จ้านวน 3 ชุด 
4.   ส้าเนาหลักฐานการเปลี่ยนชื่อ-สกุล ของผู้ท้า
สัญญา บิดา มารดา (ถ้ามี)  พร้อมรับรองส้าเนา
ถูกต้อง จ้านวน 3 ชุด 

3.คุณสมบัติผู้ค  าประกัน 1.  ผู้ค้้าประกันต้องเป็นบิดา มารดา ของผู้ท้าสัญญา 
โดยผู้ค้้าประกันไม่ต้องแสดงหลักทรัพย์ในการท้า
สัญญาค้้าประกัน หรือ 
2.  ในกรณีที่ไม่สามารถจัดหาผู้ค้้าประกันตามข้อ 1) 
ได้ (เช่น บิดา มารดา ถึงแก่กรรมแล้ว)  ผู้ค้้าประกัน
จะต้องเป็นพี่หรือน้องร่วมบิดาหรือมารดาเดียวกัน
กับผู้ท้าสัญญา โดยผู้ค้้าประกันไม่ต้องแสดง
หลักทรพัย์ในการท้าสัญญาค้้าประกัน หรือ 
 

เอกสารการจัดท าสัญญาลาเอกสารการจัดท าสัญญาลา  



3.  ในกรณีไม่สามารถจัดหาผู้ค้้าประกันตามข้อ 1) 
และ 2) ให้กระทรวง ทบวง กรม ที่เป็นคู่สัญญาของ
ผู้ท้าสัญญา ตั้งคณะกรรมการขึ้นเพื่อพิจารณา
ตรวจสอบ หากผลการพิจารณาตรวจสอบปรากฏว่า
ผู้ท้าสัญญาไม่มีบุคคลตามข้อ 1) และ 2) ที่จะมาท้า
สัญญาค้้าประกัน และผู้ท้าสัญญามีศักยภาพสูงยิ่งใน
การศึกษา ก็ให้ผู้ท้าสัญญาสามารถท้าสัญญาโดยไม่
ต้องมีผู้ค้้าประกันได้    

4.อากรแสตมป์                                                                            
(ซื้อตามร้านขายเคร่ืองเขียนหรือกรมสรรพากร) 

ติดที่สัญญาค้้าประกัน ดวงละ 5 บาท จ้านวน 2 ดวง / 
1ชุด  และให้ผู้ค้้าประกันขีดฆ่าและลงชื่อก้ากับทับ
บนอากรสแตมป์ 
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หมายเหตุ  ติดต่อเรื่องการจดัท้าสัญญาได้ที่งานนติิการและสัญญา  ตึกส้านักงานอธิการบดี  ช้ัน 6  เบอร์ 8069 (คุณสุทธิรัตน์ 
แย้มเกลี้ยง) 


